
























Intézkedési terv  

a Magyar Államkincstár szabályszerűségi pénzügyi ellenőrzés keretében végzett jelentésének javaslataira 

Hetvehelyi Roma Önkormányzat 
Ellenőrzési 

jelentés 

javaslat 

sorszáma 

Ellenőrzési jelentésben foglalt javaslat Elvégzendő feladat 
Feladat végrehajtásért 

felelős/felelősök 
Határidő 

1/1. 

Az Njtv. 80. § (2) bekezdése alapján az 

együttműködési megállapodás szerinti működési 

feltételek rögzítésre kerüljenek az SZMSZ-ben. 

Az Együttműködési megállapodás szerinti 

működési feltételeket rögzítjük az SZMSZ-ben. 

Bogdán Mátyás elnök 

Dr. Tóth Sándor jegyző 

Papp Viktória osztályvezető 

2024. 

augusztus 

31. 

1/2. 

Az Ávr. előírásai alapján a Gazdálkodási 

szabályzatot felülvizsgáljuk és aktualizálása 

megtörténjen, valamint kiegészítésre kerüljön a 

Nemzetiségi Önkormányzatra vonatkozó 

sajátosságokkal, kijelölésekkel és 

felhatalmazásokkal. 

Az Ávr. előírásai alapján a Gazdálkodási 

szabályzatot felülvizsgáljuk és aktualizáljuk 

Nemzetiségi Önkormányzatokra vonatkozó 

sajátosságokkal. 

Az Ávr. 52. § (1), (6)-(9), az Ávr.  

55. § (2), az Ávr. 57. § (4), az Ávr.  

58. § (4), (6) és az Ávr. 59. § (1) bekezdése 

szerinti kijelölések és felhatalmazások 

elkészítéséről gondoskodunk. 

Bogdán Mátyás elnök 

Dr. Tóth Sándor jegyző 

Papp Viktória osztályvezető 

2024. 

augusztus 

31. 

1/3. 
Az Áhsz. 50. § (1) bekezdés szerinti Számviteli 

politika elkészüljön. 

Az Áhsz. 50. § (1) bekezdés szerinti Számviteli 

politikát elkészítjük. 

Bogdán Mátyás elnök 

Dr. Tóth Sándor jegyző 

Papp Viktória osztályvezető 

2024. 

augusztus 

31. 

1/4.  

Az Szt. 14. § (5) bekezdés a) pontja szerinti 

Eszközök és források leltárkészítési és leltározási 

szabályzata aktualizálásra kerüljön. 

Az Eszközök és források leltárkészítési és 

leltározási szabályzatát aktualizáljuk a Szt. 14. § 

(5) bekezdés a) pontja szerint. 

Bogdán Mátyás elnök 

Dr. Tóth Sándor jegyző 

Papp Viktória osztályvezető 

2024. 

augusztus 

31. 

1/5. 

Az Szt. 14. § (5) bekezdés b) pontja szerinti 

Eszközök és források értékelési szabályzata 

elkészítésre kerüljön. 

Az Szt. 14. § (5) bekezdés b) pontja szerinti 

Eszközök és források értékelési szabályzatot 

elkészítjük. 

Bogdán Mátyás elnök 

Dr. Tóth Sándor jegyző 

Papp Viktória osztályvezető 

2024. 

augusztus 

31. 

1/6. 

Az Szt. 14. § (5) bekezdés d) pontja és a (8) 

bekezdése szerint a Pénzkezelési szabályzat 

felülvizsgálatra, kiegészítésre és aktualizálásra 

kerüljön. 

Az Szt. 14. § (5) bekezdés d) pontja és a (8) 

bekezdése szerint a Pénzkezelési szabályzatot 

felülvizsgáljuk, kiegészítjük és aktualizáljuk. 

Bogdán Mátyás elnök 

Dr. Tóth Sándor jegyző 

Papp Viktória osztályvezető 

2024. 

augusztus 

31. 

1/7. 

Az Áhsz. 51. § (2) bekezdésében előírtak szerinti 

Számlarend és az Szt. 161. § (2) bekezdés d) pontja 

alapján a Bizonylati rend elkészítésre kerüljön. 

Az Szt. 161. §) pontjaiban és az Áhsz. 51. §  

pontja alapján a Számlarendet és  a Bizonylati 

rendet elkészítjük.  

Bogdán Mátyás elnök 

Dr. Tóth Sándor jegyző 

Papp Viktória osztályvezető 

2024. 

augusztus 

31. 



Ellenőrzési 

jelentés 

javaslat 

sorszáma 

Ellenőrzési jelentésben foglalt javaslat Elvégzendő feladat 
Feladat végrehajtásért 

felelős/felelősök 
Határidő 

1/8. 
Az Ávr. 13. § (2) bekezdés b) – h) pontjai szerinti 

hiányzó szabályzatok elkészítésre kerüljenek. 

Az Ávr. 13. § (2) bekezdés b) – h) pontja szerinti 

hiányzó szabályzatokat elkészítjük. 

Bogdán Mátyás elnök 

Dr. Tóth Sándor jegyző 

Papp Viktória osztályvezető 

2024. 

augusztus 

31. 

1/9. 

Az Ltv. 10. § (1) bekezdése szerinti Iratkezelési 

szabályzat felülvizsgálatra kerüljön. Ezen felül a 

Levéltár és a Kormányhivatal általi jóváhagyásról 

intézkedni kell. 

Az Ltv. 10. § (1) bekezdése szerinti Iratkezelési 

szabályzatot felülvizsgáljuk, valamint 

gondoskodunk arról, hogy a Levéltár és a 

Kormányhivatal által jóváhagyásra kerüljön. 

Bogdán Mátyás elnök 

Dr. Tóth Sándor jegyző 

Papp Viktória osztályvezető 

2024. 

augusztus 

31. 

1/10. 

A Kttv. 75. § (1) bekezdés d) pontjában előírtak 

szerint a munkaköri leírásokat felülvizsgáljuk, a 

hatályos jogszabályok szerepeltetése. 

A Kttv. 75. § (1) bekezdés d) pontjában előírtak 

szerint a munkaköri leírásokat felülvizsgáljuk, a 

hatályos jogszabályokat szerepeltetjük. 

Bogdán Mátyás elnök 

Dr. Tóth Sándor jegyző 

Papp Viktória osztályvezető 

2024. 

augusztus 

31. 

1/11. 

A Bkr. 6. § (2a) bekezdése szerinti folyamatok 

rendszerezése, a folyamatok működésében részt 

vevő szervezeti egységek és folyamatgazda 

kijelölésre kerüljenek. 

A Bkr. 6. § (2a) bekezdése szerinti folyamatok 

rendszerezéséről gondokoskodunk, a folyamatok 

működésében részt vevő szervezeti egységek és 

folyamatgazda kijelöléséről gondoskodunk. 

Bogdán Mátyás elnök 

Dr. Tóth Sándor jegyző 

Papp Viktória osztályvezető 

2024. 

augusztus 

31. 

1/12. 
A Bkr. 6. § (3) bekezdés szerinti Ellenőrzési 

nyomvonal elkészítésre kerüljön. 

A Bkr. 6. § (3) bekezdés szerinti Ellenőrzési 

nyomvonal elkészítjük. 

Bogdán Mátyás elnök 

Dr. Tóth Sándor jegyző 

Papp Viktória osztályvezető 

2024. 

augusztus 

31. 

1/13. 

A Bkr. 6. § (4) és (4a) bekezdés szerinti Szervezeti 

integritást sértő események kezelésének 

eljárásrendje elkészítésre kerüljön. 

A Nemzetiségi Önkormányzat elkészíti a Bkr. 6. 

§ (4) és (4a) bekezdés szerinti Szervezeti 

integritást sértő események kezelésének 

eljárásrendjét. 

Bogdán Mátyás elnök 

Dr. Tóth Sándor jegyző 

Papp Viktória osztályvezető 

2024. 

augusztus 

31. 

1/14. 

A Bkr. 6. § (4) bekezdése és a 7. § (1)-(5) 

bekezdéseiben előírtak alapján az Integrált 

kockázatkezelési rendszer kialakításra kerüljön. 

A Bkr. 6. § (4) bekezdése és a 7. § (1)-(5) 

bekezdéseiben előírtak alapján az Integrált 

kockázatkezelési rendszer kialakításáról 

gondoskodunk. 

Bogdán Mátyás elnök 

Dr. Tóth Sándor jegyző 

Papp Viktória osztályvezető 

2024. 

augusztus 

31. 

1/15. 

A kontrolltevékenységek esetében: 

• a kiadási utalványrendelet nyomtatásának 

dátuma ne legyen későbbi, mint pénzügyi 

teljesítés dátuma, 

• a gazdasági események elszámolásának 

kontrollja biztosítva legyen. 

A kontrolltevékenységek esetében 

gondoskodunk arról, hogy: 

• a kiadási utalványrendelet nyomtatásának 

dátuma ne legyen későbbi, mint pénzügyi 

teljesítés dátuma, 

• a gazdasági események elszámolásának 

kontrollja biztosítva legyen. 

Bogdán Mátyás elnök 

Dr. Tóth Sándor jegyző 

Papp Viktória osztályvezető 

2024. 

augusztus 

31. 

1/16. 
Az Info. tv. 37. § (1) bekezdéseiben előírtak alapján 

tegyen eleget a közzétételi kötelezettségének. 

Az Info. tv. 32-34. §, 37. § (1), (2) bekezdéseiben 

előírtak alapján a közérdekű adatokra vonatkozó 

Bogdán Mátyás elnök 

Dr. Tóth Sándor jegyző 

Papp Viktória osztályvezető 

2024. 

augusztus 

31. 
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elektronikus közzétételi kötelezettség 

teljesítésétől gondoskodunk. 

1/17. 

A Bkr. 10. §-a alapján a nyomon követési rendszer 

kialakításra kerüljön, a Bkr.17. § (1a) bekezdésének 

megfelelően a Jegyző által jóváhagyott Belső 

ellenőrzési kézikönyv elkészítésre kerüljön. 
Biztosítani kell a Bkr. 29. § (1) bekezdése szerint a 

kockázatelemzésen alapuló belső ellenőrzési terv 

elkészítését.  

Az elkészített éves ellenőrzési jelentést a Képviselő-

testületnek elő kell terjeszteni jóváhagyásra a Bkr. 

49. § (3)-(3a) bekezdései alapján.  
A Jegyzőnek el kell készítenie a Bkr. 1. számú 

melléklet szerinti vezetői nyilatkozatot, majd a Bkr. 

11. § (2a) bekezdése szerint az Elnöknek a 

zárszámadási határozat tervezetével egyidejűleg be 

kell terjesztenie a Képviselő-testület elé. 

A Bkr. 10. §-a alapján a nyomon követési 

rendszer kialakításáról gondoskodunk, a Bkr.17. 

§ (1a) bekezdésének megfelelően a Jegyző által 

jóváhagyott Belső ellenőrzési kézikönyvet 

elkészítjük. 

Biztosítjuk a Bkr. 29. § (1) bekezdése szerint a 

kockázatelemzésen alapuló belső ellenőrzési terv 

elkészítését. Az elkészített éves ellenőrzési 

jelentést a Képviselő-testületnek előterjesztjük 

jóváhagyásra a Bkr. 49. § (3)-(3a) bekezdései 

alapján.  

A Jegyző elkészíti a Bkr. 1. számú melléklet 

szerinti vezetői nyilatkozatot, majd a Bkr. 11. § 

(2a) bekezdése szerint az Elnök a zárszámadási 

határozat tervezetével egyidejűleg beterjeszti a 

Képviselő-testület elé. 

Bogdán Mátyás elnök 

Dr. Tóth Sándor jegyző 

Papp Viktória osztályvezető 

2024. 

augusztus 

31. 

2/1. 
A bérkönyvelés megfeleljen a 38/2013. NGM 

rendelet előírásainak. 

A bérkönyvelésnek a 38/2013. NGM rendelet 

előírásainak való megfeleléséről gondoskodunk. 

Bogdán Mátyás elnök 

Dr. Tóth Sándor jegyző 

Papp Viktória osztályvezető 

2024. 

augusztus 

31. 

Az intézkedési tervben foglaltakat megismertem. 

Szentlőrinc, 2024. július___. 

 

 

 ……………………………………. …………………………………… …………………………………… 

 Bogdán Mátyás Dr. Tóth Sándor Papp Viktória 

 elnök jegyző osztályvezető 






